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kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIIL térvény rendelkezéseivel 8sszhangban megalkotott

BESZERZESI SZABALYZATA

L.
Bevezetés és altalanos rendelkezések

A tarsasag a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL t6rvény (a tovabbiakban: Kbt.)
értelmében a Kbt. 5. § hatalya ala tartozo szervezetnek mindsiil.

IL
A Szabalyzat személyi és targyi hatilya

2.1. A Szabdlyzat hatdlya ala tartoznak a tarsasag beszerzései a 2.2. pontban meghatarozottak
szerint.

2.2. A Szabalyzat szempontjabdl beszerzésnek mindsiil:

o koOzOsségi értékhatarokat elérd vagy meghalado értékli kozbeszerzések esetén:
arubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési koncesszio, szolgaltatds megrendelése,
szolgaltatasi koncesszio, tervpalyazat;

o nemzeti értékhatarokat elérd vagy meghaladd értékii kozbeszerzések esetén:
arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelése,
szolgaltatasi koncesszio, tervpalyazat;

e irodai, azaz a nemzeti értékhatarok alatti érték(i beszerzések esetén: arubeszerzés,
épitési beruhazas, szolgaltatds megrendelése.

2.3. A beszerzési targyak fogalmara, a beszerzések értékének megallapitisara, annak
egybeszamitisara €s a koOzbeszerzési eljaras nyilvanossagara a mindenkor hatdlyos Kbt.
vonatkoz6 rendelkezései az iranyadoak.

II1.
Beszerzési terv, elokészité munkak

3.1. A Kbt. hatdlya ala tartozé tervezhetd beszerzések, fejlesztési igények és azok el6készitd
€vre Osszeallitott €s a tulajdonos altal elfogadott {izleti tervben rendelkezésre kell allnia,
kivéve a palyazati forrasbol megvalosulé beszerzésck esetét.

3.2. A tarsasag feladata a beszerzési igények Osszegytijtése, megtervezése. A tarsasag az adott
naptéari évre vonatkozd éves Osszesitett kozbeszerzési tervet minden targyév marcius 31.
napjaig késziti el a mindenkor hatdlyos jogszabalyi tartalomnak megfelel6en. A kbzbeszerzési
terv elkészitéséért a tarsasag elndk-vezérigazgatdja felel. A kdzbeszerzési terv nyilvanos. A
kozbeszerzési terv elkészitése eldtt indokolt esetben lehet inditani kdzbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell.



3.3. A téarsasag a kozbeszerzési értékhatart el nem érd értékii, valamint a kdzbeszerzési
kivételi korbe tartozo beszerzésekr6l is beszerzési tervet készit, amely beszerzési tipusonként
— szolgaltatds, arubeszerzés, €pitési beruhdzds — tartalmazza a tdrsasig 4altal tervezett
beszerzések targyat, becsiilt értékét, a beszerzési eljarasok meginditasinak és befejezésének
varhaté idépontjat, a dontést hozd személyt, valamint az eljarast lezaré szerzédés
megnevezéset. A beszerzési tervet a tarsasag elndk-vezérigazgatéja az iizleti tervvel
egyidejlileg tajékoztatasul terjeszti a tulajdonos elé.

3.4. Az elkészitett tervek ¢s a megvalositasi koltségek birtokdban az egyes beszerzések és
kozbeszerzések lebonyolitasara vonatkozé dontést a tarsasag létesité okiratiban
meghatarozottak szerint hozza meg a déntésre jogosult szerv/személy.

3.5. A kozbeszerzési eljaras akkor indithaté meg, ha az ajanlati, ajanlattételi, részvételi
felhivést tartalmazé hirdetményt, valamint a kozbeszerzési dokumentéciot a 3.4. pontban
hivatkozott szerv/ személy dontését kovetben, az ajanlatkérd nevében eljaré személy is
jovahagyta, és a Kbt. altal kotelez6en meghatarozott esetekben az eljarast megindito felhivas
¢s a kozbeszerzési dokumentacid jogszerliségét a kijeldit felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado ellenjegyzésével igazolja.

3.6. Az elézetes tajékoztaté készitésének és kozzétételének a lehetdsége vonatkozasiban a
Kbt.-ben foglaltak szerint kell eljarni.

3.7. A tarsasag koteles minden évben az el6z6 évben a tarsasagnal megvaldsult beszerzések
adatair6l (beszerzés targya, mennyisége, szerzddéskotés idépontja, szerzddéses partner,
teljesités hatarideje, szerzédéses ellenérték) a tulajdonos részére beszerzési osszefoglalot
késziteni €s azt az éves beszamoloval egyidejlileg benytjtani.

3.8. A tarsasag a targyévet megel6z0 év kozbeszerzéseirdl — kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint — minden targyévet kdvetd év méjus 31. napjdig éves statisztikai
Osszegzést koteles késziteni, amelynek kizzétételére a Kbt.-ben foglaltak az iranyaddak.

Iv.
A kozbeszerzési eljarasok dokumentalisa, nyilvanossag

4.1. A tarsasag elnok-vezérigazgatdja felel azért, hogy a kozbeszerzési eljards minden egyes
mozzanata — annak elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedden —
a vonatkoz6 jogszabalyoknak valo megfelelést biztositva dokumentélasra kertiljon.

4.2. A kozbeszerzési eljarasban az eljarassal és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetdleg a szerzédés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kizbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati
eljards indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 5 évig kell
meg06rizni.

4.3. A tarsasag elnok-vezérigazgatoja kiteles a Kozbeszerzési Hatdsdg, az illetékes ellenérzd
vagy mas illetékes szerv kérésére a kozbeszerzési eljarasok iratanyagit megkiildeni, vagy
résziikre az elektronikus hozzaférést biztositani.



4.4. A tarsasag elnok-vezérigazgatdja felel azért, hogy a Kbt.-ben kételezd kozzétételi
kotelezettség ala rendelt adat, informdcio, hirdetmény a vonatkozé jogszabalyok szerint,
valamint az informacids onrendelkezésre vonatkozo jogszabaly alapjan a kozérdekil adat a
tarsasag sajat honlapjan kozzétételre keriiljon. E dokumentumokba foglalt adatok kézérdekbol
nyilvanos adatok, azok nyilvanossdgra hozatala iizleti titokra torténd hivatkozassal nem
tagadhaté meg.

4.5. Az ajanlatkér6 szervezet nevében az elektronikus kézbeszerzési rendszer alkalmazaséra a
Jogi Igazgatosag Beszerzési csoportjanak valamennyi munkavallaléja, valamint adott esetben
kijelslt kiilsd, megbizott lebonyolitd szervezet jogosult.

4.6. Az ajanlatkéré szervezet regisztracidjara a Beszerzési csoport mindenkori vezetdje
jogosult.

V.
A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladat és hataskorik, feleldsségi kor és rend

5.1. A tarsasdg, mint ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit az ajanlatkérd nevében eljard
személy gyakorolja. Az ajanlatkéré nevében eljar6 személy: a tirsasag elnok-vezérigazgatoja.

5.2. Az ajinlatkéré nevében eljaré személy feladatai:

a) dont az éves Osszesitett kozbeszerzési terv és modositasainak elfogadasirol;

b) dont — adott esetben — kiilsé megbizott szervezet bevonasardl;

c¢) dont a kdzbeszerzési eljaras kiirdsarol;

d) dont az alkalmazando eljaras fajtajardl;

e) irasban kijeloli a Biral6 Bizottsag tagjait;

f) sziikség szerint a tarsasag létesité okiratdban foglalt rendelkezések alapjan a dontésre
jogosult szerv elé terjeszti az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, valamint a
kozbeszerzési dokumentacid tervezetét a beszerzés lebonyolitasara vonatkozé dontés céljabol,
g) a Biralo Bizottsag véleménye, valamint a létesitd okiratban meghatirozott szerv dontése
alapjan jovahagyja az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, valamint a kozbeszerzési
dokumentacié végleges szovegét;

h) dont az utdlagos igazolasi kdrbe bevonni kivant ajanlattevé(k) személyérol;

1) dont a Birdlo Bizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a nyertes ajanlattevd
személyérdl, az érvényessé, illetve érvénytelenné nyilvanitott ajanlatokrol;

j) munkacsoportot jel6l ki az eljaras eldkészitése és lebonyolitasa érdekében;

k) dont a kozbeszerzési eljarasok eredményeként megkotott szerzddésekkel kapesolatos
szerzodésmodositasrol;

1) dont az Osszefoglald tajékoztatassal induld kézbeszerzési eljarasokban annak a hdrom
gazdasagi szereplonek a személyérol, akiknek az Ajanlatkér6 az eljarast megindité felhivast a
Kbt. rendelkezései alapjan sajat kezdeményezésére meg fogja kiildeni.

53. A Kkozbeszerzési cljaras elokészitése és lebonyolitasa érdekében 2 f6bdl 4llo
munkacsoportot kell létrechozni. A munkacsoport tagjait az ajanlatkéré nevében eljar6
személy jeloli ki. A munkacsoport a tarsasag kijelolt munkavallaléjabdl, illetve a beszerzés
targya szerint illetékes miszaki szaktanacsadojabol all. A tarsasag munkavallal6ja és miiszaki
szaktanacsaddja egyiittesen késziti elé és bonyolitja le — sziikség szerint kiils6 megbizott
bonyolité szervezet bevondsival — a kdzbeszerzési eljarasokat.



5.4. A munkacsoport feladatai:

a) a Birdlo Bizottsdg tagjainak az ajanlatkéré nevében eljaré személy altal térténd
kijelolésének kezdeményezése;

b) a beszerzési targy pontos megfogalmazasa, jellemzdinek részletes meghatirozasa
(pénziigyi, muszaki, piaci paraméterek alapjan), valamint a becsiilt érték meghatarozasa
érdekében piackutatasi feladatok megvaldsitasa (kiilonds tekintettel: indikativ ajanlatok
bekérése, szakmai kamardk altal ajanlott dijszabasok, ajanlatkér korabbi, hasonlé targyra
irdnyul6 szerzédéseinek elemzése), dokumentalasa;

c) az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, a kdzbeszerzési dokumentumok szévegének
elkészitése, hirdetmények kdzzétételre vald megkiildése;

d) az ajanlattevokkel valé konzultacio, helyszini szemle lefolytatasa;

€) a beérkezett ajanlatok feldolgozasaban, az értékelésben és birdlatban, valamint a dontés
elokészitésében valo részvétel;

f) az utdlagos igazolasi kotelezettség kirébe bevonni kivant ajanlattevikre vonatkozé déntés
elokészitése;

g) az ajanlattevok, részvételre jelentkezok részére kotelez6en megkiildendd jegyz6konyvek,
Osszegezések, értesitések, tajékoztatasok elkészitése, megkiildése a Kbt.-ben foglalt hataridok
betartasa mellett, kapcsolattartas az ajanlattevikkel;

h) a beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések atvétele, feldolgozasa, értékelése, biralata,
valamint a Biralo Bizottsag elé terjesztése;

i) a Birdlo Bizottsag munkdajanak segitése, ligyviteli feladatainak ellatdsa, a Birdlo Bizottsag
szakvéleményének ¢€s dontési javaslatanak az ajanlatkérd nevében eljaré személy elé
terjesztése, ajanlatkérdi dontés megszovegezése;

J) a szerz6dés alairasra vald elokészitése, az alairas érdekében valé eljaras;

k) a szerzédés teljesitése soran a rész- és végszamla benytjtasahoz kapcsolodéan, az addzds
rendjérdl sz6l6 mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen, a szerzédést koté masik
félre vonatkozd, a tényleges kifizetés id6pontjatol szamitott 30 napnal nem régebbi nemleges
egylittes adoigazolas vagy az ezzel egyenértékii nemleges nyilvantartasi kivonat beszerzése,
vagy annak ellen6rzése, hogy a szerzdést koté masik fél a kifizetés idopontjaban szerepel a
koztartozdsmentes adozo6i adatbazisban, tovabba a szamla igazolassal, kivonattal, vagy a
koztartozasmentes adozoi adatbazisban szereplés tényét igazolé dokumentummal t6rténd
felszerelése;

1) a szerzédés teljesitésének figyelemmel kisérése, utogondozasi feladatok ellatdsa és sziikség
esetén a miiszaki ellenéri teendok biztositasa;

m) az Eurdpai Unid, a Kozbeszerzési Hatosag, vagy egyéb illetékes szerv felé fennallo, az
adott kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése;

n) a kozbeszerzési eljards dokumentdldsa a vonatkozé jogszabalyoknak vald megfelelést
biztositva (elektronikusan, sziikség szerint papir alapon);

0) a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi hiteles adat, informacid, szerzédés,
hirdetmény kozzétételének kezdeményezése a vonatkozd jogszabalyok szerint, valamint az
informécios oOnrendelkezésre vonatkoz6 jogszabély alapjan kotelezd kozzététel ald esd
kozérdekii adat tarsasag sajat honlapjan torténd kozzétételének kezdeményezése;

p) az Eurdpai Unio, a Kozbeszerzési Hatosag, vagy egyéb illetékes szerv felé fennallo, az
adott kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése.

5.5. A bonyolité feladatai: A kiilsé lebonyolitd szervezet kivalasztasara mind a Kbt., mind a
jelen Beszerzési Szabélyzat elbirasai az irdnyadoak. Kiilsé lebonyolitd szervezet
igénybevétele esetén az ajanlatkérd nevében eljard személy feliigyeli a lebonyolité szervezet
tevékenységét. A bonyolitd a Kbt.-ben meghatarozott Osszeférhetetlenségi szabalyok
tekintetében nyilatkozni koteles.



5.6. Amennyiben a kozbeszerzési eljarasban bonyolité kézremiikddésére keriil sor, a
bonyolitéval megkotdtt megbizasi szerz6dés alapjan a bonyolité feladata a kozbeszerzési
eljaras megfelel6 szakmai lebonyolitasa, az ezzel kapcsolatos iratok 6sszeallitdsaban vald
kézremiikodés, nevezetesen a bonyolité kozremilkodik az ajanlati, ajanlattételi, részvételi
felhivas, a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésében, az értékelési szempontok
Osszeallitasdban, a  részvételre  jelentkezések és  ajanlatok  érvényességének,
érvénytelenségének megallapitasdban, az alkalmassdg vizsgalatdban €s az ajanlatok
értékelésének elokészitésében. Az ajanlatkéré nevében eljaré személy dontése alapjan
elkésziti az irasbeli sszegzést és tajékoztatot.

5.7. A bonyolit6 tevékenységét a tarsasag elndk-vezérigazgatdja ellendrzi. A bonyolit6 altal
az elndk-vezérigazgatd jovahagyasaval Osszedllitott iratokért a felelosség az elnok-
vezérigazgatot terheli.

A jegyzOkoényvekben, az irasbeli Osszegzésben, illetve a tajékoztatéban tortént a Kbt.-ben
meghatarozott formai kovetelmények megszegéséért (pl. a Kbt. mellékletétsl eltérd formak
alkalmazasa, a dontés indoklasanak és a kotelez6 tajékoztatd megkiildésének elmaradasa vagy
hianyossaga) a felelosség a bonyolitot terheli.

5.8. Amennyiben az a Kbt. rendelkezései szerint kételezd, ugy az ajanlatkérd koteles a
beszerzés soran felelds akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsadot is bevonni az eljarasba.

5.9. A Biralé Bizottsag feladatai:

Az elndk-vezérigazgatd a Kbt.-ben irt rendelkezéseknek megfeleléen a beszerzési targy
pontos meghatarozasara, az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas, valamint a kdzbeszerzési
dokumentacié szovegtervezetének véleményezésére, az elbirdlas és értékelés szakmai
elokészitésére irasban legalabb 5 tagn Birdlo Bizottsdgot hoz létre, amely irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo
személy részére.

5.10. A Biral6 Bizottsag a részvételi/ajanlati felhivassal, dokumentacioval és adott esetben az
ajanlattételre felkérni kivant cégek listajanak véleményezésével kapcsolatos javaslattétel
esetén hatarozatképes, ha a tagjainak tobbsége jelen van.

A Biralé Bizottsag az ajanlatok/részvételre jelentkezések birdlataval és értékelésével
kapcsolatos javaslattétel esetén akkor hatdrozatképes, ha a tagjainak tobbsége jelen van és a
Kbt. altal eldirt valamennyi szakértelem biztositott.

A Biradlé Bizottsagi javaslat, szakvélemény és dontési javaslat elfogadasdhoz a jelenlevd
bizottsagi tagok tobb mint a felének timogato szavazata sziikséges.

5.11. A Biralé Bizottsag iiléseirdl jegyzOkonyv késziil, melynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai, valamint a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési
szempont alkalmazasa esetén a Kbt. altal eldirt értékelési tablazat.

VI.
A kozbeszerzési értékhatart el nem éré értékii, valamint a kozbeszerzési kivételi korbe
tartozo beszerzésekre vonatkozo eljarasi szabdlyok (irodai beszerzések)

6.1. Irodai beszerzésnek mindsiil:



a) a Kbt. szerinti nemzeti kdzbeszerzési értékhatart el nem éré és a Szeged Megyei
Jogli Viéros Onkorméanyzata targyévi koltségvetésének végrehajtasarél szold
rendeletében megallapitott értékhatart meghalado értékii beszerzés;

b) a Kbt. szerinti nemzeti k6zbeszerzési értékhatart elérd vagy meghaladd értéki
beszerzés akkor, ha arra vonatkozoan a Kbt.-ben foglalt tételes jogi rendelkezés
alapjan nem koételez6 kozbeszerzési eljaras lefolytatésa.

6.2. Ezen pont hatalya ald tartoz6 beszerzések esetén az ajanlatkérd nevében eljar6 személy az
elndk-vezérigazgatd. A beszerzések elkészitésében és lebonyolitasdban legalabb 2 f6bol allo
munkacsoport jar el. A munkacsoport tagjait az elntk-vezérigazgatd jeloli ki.

6.3. Ezen pont hatdlya ala tartozo beszerzések esetén legalabb harom ajanlatot kell bekérni,
kivéve az azonnali beavatkozast igényld intervencios, illetve azon beszerzések esetét, ahol a
beszerzési targy sajatos miiszaki-technikai jellege, kizardlagos jogok védelme kizarja vagy
nem indokolja a tobbes ajanlatkérést.

6.4. Az ajanlatkéré nevében eljaré személy feladatai:

a) dont a beszerzési eljaras kiirasarol,

b) irasban kijeloli a legalabb 3 f6bol 4116 szakért6i Biralé Bizottsag tagjait;

¢) a Birdlo Bizottsdg javaslata alapjan jovahagyja az ajanlati felkérés, az esetleges
dokumentacié végleges szdvegét, és dont az ajanlattételre felkért ajanlattevok listdjanak
jovahagyasarol;

d) a Bizottsag véleményének figyelembe vételével dont a nyertes ajanlattevd személyérdl, az
€rvényes €s érvénytelenné nyilvanitott ajanlatokrdl, az eljaras eredményérol.

6.5. A Biralo Bizottsag feladatai:

a) az ajanlatkérd nevében eljard személy szamara a beszerzési targy pontos meghatérozasa;
b) javaslat az ajanlattételre felkért ajanlattevok listajara;

c) az ajanlatkérés és az esetleges dokumentacio szdvegtervezetének véleményezése;

d) az elbirdlas szempontjanak /részszempontjainak, értékelési modszertandnak leirasa.

6.6. A Biralo Bizottsag iléseirdl jegyzokonyv késziil, melynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott birdlati lapjai.

6.7. Az ajanlattételre minden esetben fel kell kérni a beszerzés targya szerint érdekelt, Szeged
Megyei Jogh Varos Onkormanyzatinak kizarolagos vagy tobbségi tulajdondban 4ll6
gazdasagi tarsasagot.

VIIL
A kozbeszerzési eljariasban, valamint az irodai beszerzésben az ajanlatkéré nevében
eljaro €s az eljarasba bevont személyekre, szervezetekre vonatkozé kizos szabalyok

7.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivds és a kodzbeszerzési dokumentumok
elkészitése, az ajanlatok biralata és értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, illetSleg
szervezeteknek egylittesen megfeleld — a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési,
jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.



7.2. Az ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevonni kivant személynek, vagy
szervezetnek irdsban kell nyilatkoznia arrdl, hogy vele szemben nem 4ll fenn a Kbt. szerinti
Osszeférhetetlenség.

7.3. Az eljarasban résztvevoknek irasban titoktartdsi nyilatkozatot kell tenniiik, hogy a
kozbeszerzési eljarassal Osszefiiggésben tudomdsukra jutott informdaciot, tizleti titkot
bizalmasan kezelik, azt harmadik személynek nem adjak ki.

VIIL
A kozbeszerzési eljaras belso ellendrzésének felelésségi rendje

8.1. Az Ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési eljarasok tekintetében a belsd ellendrzésrol
gondoskodni. A belsé ellenérzést az Ajanlatkér6 altal alkalmazott belsd ellenér vagy ezen
feladattal megbizott munkavallald, adott esetben megbizott kiilsé szakértd személy vagy
szervezet Gtjan kell biztositani.

8.2. A belsé ellenér a kdzbeszerzési eljarasok ellenbrzését a vezérigazgatd utasitdsa alapjan,
sziroprobaszertien végzi. Az ellendrzés sordn elsésorban a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasanak szabalyszeriiségét, a Kbt. és kapcsolodé jogszabalyok eldirasainak betartasat
kell vizsgalni.

IX.
Atmeneti és zaré rendelkezések
Jelen beszerzési szabalyzat a Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Bizottsag 41-530/2018.
(VII.22.) PVB sz. hatarozataval torténé jovahagyast kovetden, 2018. szeptember 3. napjan
lép hatdlyba hatérozatlan id6re szoloan, rendelkezéseit a hatalyba 1épés utdn megkezdett

beszerzésekre kell alkalmazni.

Ezzel egy id6ben a 300-220/2016. (IV.27.) PVB. sz. hatarozattal jovdhagyott Beszerzési
Szabélyzat hatalyat veszti.

Szeged, 2018. szeptember 3.

IKV Zrt.
Kardos Kalman
elnok-vezérigazgatd
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